Interná smernica

Hlásenie a evidencia pobytu občanov SR v obci Dulov
Starosta obce Dulov v súlade so zákonom č. 258/1998 Z.z. o hlásení pobytu občanov Slovenskej republiky a registri obyvateľov Slovenskej republiky v znení neskorších predpisov (ďalej len „zákon“)

v y d á v a

internú smernicu

Hlásenie a evidencia pobytu občanov SR v obci Dulov

Článok 1

Úvodné ustanovenia
1. Účelom tejto smernice je úprava postupu pri hlásení a evidencii osôb zdržiavajúcich sa prechodne alebo trvale na území obce Dulov (ďalej len "obec"). 

2. Táto smernica sa vzťahuje  na všetky osoby, ktoré trvalo alebo prechodne bývajú v obci a na všetky fyzické a právnické osoby, ktoré ubytovaním alebo nájmom poskytnú iným osobám ubytovanie v obci. 
Článok 2

Základné pojmy
1. Hlásenie pobytu - oznámenie pobytu osoby na území obce. 
2. Ohlasovňa – je obec, ktorej občan hlási miesto, začiatok a skončenie svojho trvalého alebo prechodného pobytu.
3. Trvalý pobyt má občan len v  mieste stáleho bydliska na území Slovenskej republiky.
4. Prechodný pobyt – je pobyt občana mimo miesta trvalého pobytu, kde sa občan dočasne zdržiava, ak má trvať viac ako 90 dní. Prechodný pobyt je tiež pobyt občana trvalo žijúceho v zahraničí, ktorý má na území Slovenskej republiky trvať viac ako 90 dní. 
5. Ubytovateľ - každá fyzická a právnická osoba poskytujúca ubytovanie inej osobe na dobu aspoň prechodného pobytu.
6. Obyvateľ obce - osoba prihlásená na trvalý pobyt v obci.
7. Ohlasovateľ pobytu - osoba, ktorá nie je obyvateľom obce ohlasujúca trvalý alebo prechodný pobyt v obce.
Článok 3

Ohlasovňa pobytu
1. Miestnu evidenciu občanov na území obce Dulov vedie Obecný úrad v Dulove prostredníctvom ohlasovne.

2. Stránkový deň ohlasovne je vždy v stredu od 12.00 – 17.00 hod.
3. Vedúcou pracovníčkou ohlasovne je zamestnanec Lucia Trošková. V čase jej neprítomnosti vykonávajú jej funkciu kolegyne.

4. Ohlasovňa:

-    vedie evidenciu pobytu občanov

-   overuje totožnosť osoby, správnosť a úplnosť zákonom ustanovených údajov

-    plní oznamovaciu povinnosť a úlohy, ktoré jej vyplývajú z iných právnych  

      predpisov

· vydáva občanovi potvrdenie o pobyte

· na základe písomnej žiadosti poskytuje informácie o mieste pobytu občana

· vyberá správne poplatky podľa položky 8 prílohy k zákonu o správnych poplatkoch

· vedie štatistické údaje pre účely obce, orgány štátnej správy, samosprávy a iné právnické osoby.

Článok 4

Evidencia pobytu občanov
1. Predmetom evidencie je evidencia všetkých občanov prihlásených na trvalý pobyt s adresou, bez adresy s uvedením názvu obce, na prechodný pobyt a pobyt občana v zahraničí, ktorí sú alebo boli prihlásení na pobyt na ohlasovni pobytu.
2. Evidenciu pobytu občanov tvorí bežná evidencia, odkladacia evidencia a pomocná evidencia, každá je vedená osobitne podľa trvalého pobytu a prechodného pobytu v abecednom poradí.
3. Súčasťou evidencie je aj pomocná evidencia domu tzv. index domu, ktorý slúži pre účely pobytu ako technická pomôcka a v číselnom vyjadrení určuje adresu domu.
4. Obec si pre svoje potreby vedie počítačovú evidenciu v programe.

5. Ostatné písomnosti sa zaraďujú chronologicky do spisov bežného roka.

6. Zásady  vedenia evidencie pobytu občanov tvorí samostatnú prílohu tejto smernice.
Článok 5

Trvalý pobyt
1. Trvalý pobyt má občan spravidla v mieste jeho stáleho bydliska. Týmto miestom môže byť budova alebo jej časť, ktorá je označená súpisným číslom alebo súpisným a orientačným číslom a je určená na bývanie, ubytovanie alebo na individuálnu rekreáciu, ak spĺňa podmienky na bývanie. Za časť budovy sa považuje aj byt.
2. Občan má v tom istom čase iba jeden trvalý pobyt.

3. Prihlásenie občana na trvalý pobyt nezakladá nijaké právo k budove ani k jej vlastníkovi. Prihlásenie má evidenčný charakter.

4. Trvalý pobyt je povinný hlásiť každý občan. 
5. Miesto trvalého pobytu dieťaťa v čase jeho narodenia je miesto trvalého pobytu jeho matky. Ak nemožno zistiť miesto trvalého pobytu matky, rozumie sa miestom trvalého pobytu dieťaťa v čase jeho narodenia obec, na ktorej území sa dieťa narodilo.

6. Ak ide o dieťa narodené na území SR je začiatkom trvalého pobytu deň jeho narodenia. Ak ide o dieťa narodené v zahraničí, je začiatkom trvalého pobytu deň jeho prihlásenia v ohlasovni.

7. Za novonarodené dieťa na území Slovenskej republiky, za občana mladšieho ako 15 rokov a občana, ktorý je pozbavený spôsobilosti na právne úkony alebo ktorého spôsobilosť na právne úkony je obmedzená, je povinný hlásiť trvalý pobyt zákonný zástupca a vyplniť za neho samostatný prihlasovací lístok.
8. Za členov rodiny, prípadne za iných občanov žijúcich v domácnosti môže hlásiť trvalý pobyt jeden z členov tejto rodiny alebo osoba žijúca s nimi v domácnosti

9. Občan je pri hlásení trvalého pobytu povinný:

a. vyplniť a podpísať prihlasovací lístok na trvalý pobyt (príloha č. 2), oznámenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB (príloha č. 3), odhlasovací lístok (príloha č. 4),
b. uviesť na prihlasovacom lístku na trvalý pobyt údaje týkajúce sa vlastníka, spoluvlastníka budovy alebo jej časti alebo nájomcu, ak je budova alebo jej časť v nájme,
c. predložiť:

· platný občiansky preukaz alebo potvrdenie o občianskom preukaze (toto je platné 3 mesiace), 
· platný cestovný doklad Slovenskej republiky alebo osvedčenie o štátnom občianstve Slovenskej republiky nie staršie ako 3 mesiace, ak nemá občiansky preukaz alebo doklad o občianskom preukaze 
· ak ide o dieťa do 15 rokov predkladá zákonný zástupca rodný list dieťaťa,

· doklad o vlastníctve alebo spoluvlastníctve budovy alebo jej časti nie starší ako 3 mesiace,

· písomné potvrdenie o súhlase s prihlásením občana na trvalý pobyt s osvedčeným podpisom vlastníka alebo všetkých spoluvlastníkov budovy alebo jej časti (príloha č. 8).
Potvrdenie sa nevyžaduje ak:

1. ide o prihlásenie vlastníka alebo spoluvlastníka,

2. ide o prihlásenie nájomcu, ak má nájomnú zmluvu uzavretú na dobu neurčitú,

3. ide o prihlásenie manžela alebo nezaopatreného dieťaťa vlastníka, spoluvlastníka alebo nájomcu,

4. vlastník alebo spoluvlastník budovy alebo jej časti alebo nájme, potvrdí svojím podpisom na prihlasovacom lístku na trvalý pobyt súhlas s prihlásením občana na trvalý pobyt pred zamestnancom ohlasovne.

10. Občana možno prihlásiť na trvalý pobyt až dňom splnenia podmienok podľa bodu 7 tejto smernice.

Článok 6

Zmeny trvalého pobytu
1. Ak občan hlási trvalý pobyt v ohlasovni pobytu kde má zaznamenaný aj doterajší pobyt predloží nový „Prihlasovací lístok na trvalý pobyt“ a zákonom určené doklady (v prípade zmeny súpisného čísla).
2. Ak občan hlási trvalý pobyt v ohlasovni mimo územného obvodu ohlasovne pobytu, v ktorej mal doterajší trvalý pobyt vyplní a podpíše „Prihlasovací lístok na trvalý pobyt“ (príloha č. 2) ako aj „Odhlasovací lístok z trvalého pobytu“ (príloha č. 4) a predloží zákonom určené doklady.

3. Pri hlásených zmenách trvalého pobytu zákonného zástupcu detí alebo opatrovníka sú títo povinní ohlásiť zmenu trvalého pobytu aj za deti. 

4. Hlásenie pobytu alebo zmenu trvalého pobytu u občana, ktorý je pozbavený spôsobilosti na právne úkony alebo ktorého spôsobilosť na právne úkony je obmedzená  vykoná ich zákonný zástupca alebo opatrovník .
Článok 7

Trvalý pobyt v nebytových priestoroch

1. Ak občan hlási pobyt do nebytového objektu, ohlasovňa pobytu overí skutočnosti, či objekt spĺňa potrebné podmienky ustanovené v stavebnom zákone.

2. Ak v účele stavby nebytového objektu nie je záznam o tom, že stavba obsahuje aj bytové priestory alebo jej časť je určená na bývanie, nemôže byť občan do tohto objektu prihlásený na trvalý pobyt, občan môže príslušný stavebný úrad požiadať o zmenu účelu stavby.
Článok 8

Ukončenie trvalého pobytu

1. Občan môže v obci  ukončiť trvalý pobyt:

a. z dôvodu, že sa pripravuje na vycestovanie do zahraničia s cieľom trvalého žitia v zahraničí,

b. z dôvodu zmeny miesta stáleho bydliska na území Slovenskej republiky.
2. Občan, ktorý sa pripravuje na vycestovanie do zahraničia s cieľom trvalo žiť v zahraničí, je povinný pred vycestovaním ohlásiť skončenie trvalého pobytu ohlasovni, ktorá vedie údaje o jeho trvalom pobyte, v ohlásení uvedie štát a miesto pobytu, kam hodlá vycestovať a deň začiatku pobytu v zahraničí, ktorý je zároveň dňom skončenia trvalého pobytu. 

3. Občan je pri ohlásení skončenia trvalého pobytu povinný vyplniť a podpísať „Odhlasovací lístok z trvalého pobytu“ (príloha č. 4).
4. Ak už má občan pobyt v zahraničí, môže hlásiť skončenie trvalého pobytu na území Slovenskej republiky osobne alebo prostredníctvom zastupiteľského úradu Slovenskej republiky alebo prostredníctvom splnomocneného zástupcu v Slovenskej republike.
Článok 9
Zrušenie záznamu o trvalom pobyte
1. Ohlasovňa záznam o trvalom pobyte zruší:
a. ak občan zmenil miesto svojho trvalého pobytu a to na základe vyplneného  a podpísaného odhlasovacieho lístka,

b. ak občan zomrel alebo bol vyhlásený za mŕtveho,

c. ak sa občan pripravuje na vycestovanie do zahraničia s cieľom trvalo žiť v zahraničí a to na základe vyplneného a podpísaného odhlasovacieho lístka,
d. ak prihlásenie bolo vykonané na základe neplatného, falošného, vedome pozmeneného alebo cudzieho dokladu,

e. na návrh občana oprávneného užívať budovu alebo jej časť na základe právoplatného súdneho rozhodnutia o obmedzení alebo zrušení užívacieho práva,

f. na návrh vlastníka alebo všetkých spoluvlastníkov budovy alebo jej časti. Návrh môže byť podaný písomne (príloha č. 9) alebo ústne  (príloha č. 10).
g. ak došlo k zániku budovy, v ktorej mal občan trvalý pobyt,

2. Ak dôjde k zrušenie trvalého pobytu podľa ods.1 písm. d. až g.  je miesto trvalého pobytu občana obec, na ktorej území bol občanovi trvalý pobyt zrušený. Túto skutočnosť ohlasovňa oznámi občanovi vyvesením oznámenia na úradnej tabuli po dobu 15 dní. V oznámení sa uvedie meno, priezvisko a dátum narodenia občana (príloha č. 11).
Článok 10
Prechodný pobyt

1. Občan hlási prechodný pobyt v ohlasovni v mieste, kde sa bude dočasne zdržiavať viac ako 90 dní, prechodný pobyt je tiež pobyt občana trvalo žijúceho v zahraničí, ktorý má na území Slovenskej republiky trvať viac ako 90 dní.

2. Občan je povinný hlásiť začiatok, miesto a dobu prechodného pobytu do 10 dní.
3. Občan môže mať na území Slovenskej republiky v tom istom čase viac prechodných pobytov.

4. Prechodný pobyt nemôže mať v tom istom objekte ako má evidovaný trvalý pobyt.

5. Občan hlási prechodný pobyt v zahraničí v ohlasovni podľa svojho trvalého pobytu ak predpokladá, že v zahraničí sa bude dočasne zdržiavať viac ako 90 dní.

6. Hlásiť prechodný pobyt maloletých detí do 15 rokov je povinný jeho zákonný zástupca.
7. Predpokladaná doba prechodného pobytu môže byť najviac 5 rokov. Ak prechodný pobyt trvá aj po skončení predpokladanej doby, občan je povinný hlásiť prechodný pobyt znova. Ak sa prechodný pobyt skončí pred uplynutím doby, na ktorú bol ohlásený, občan je povinný túto skutočnosť ohlásiť.

8. Pri hlásení prechodného pobytu je občan povinný predložiť:

a. vyplnený a podpísaný prihlasovací lístok na prechodný pobyt (príloha č. 5) a oznámenie o prihlásení na prechodný pobyt pre REGOB (príloha č. 6),
b. platný občiansky preukaz 

c. doklad o vlastníctve alebo spoluvlastníctve budovy alebo jej časti nie starší ako 3 mesiace alebo písomné potvrdenie o súhlase s prihlásením občana na prechodný pobyt s osvedčením podpisom vlastníka alebo všetkých spoluvlastníkov budovy alebo jej časti (príloha č. 8).
Potvrdenie sa nevyžaduje ak:

1. ide o prihlásenie vlastníka alebo spoluvlastníka,

2. ide o prihlásenie nájomcu, ak má nájomnú zmluvu uzavretú na dobu neurčitú,

3. ide o prihlásenie manžela alebo nezaopatreného dieťaťa vlastníka, spoluvlastníka alebo nájomcu,

4. vlastník alebo spoluvlastník budovy alebo jej časti alebo nájme, potvrdí svojím podpisom na prihlasovacom lístku na trvalý pobyt súhlas s prihlásením občana na trvalý pobyt pred zamestnancom ohlasovne.
Článok 11
Potvrdzovanie pobytu

1. Ohlasovňa vydáva občanovi potvrdenie o pobyte (príloha č. 7) vždy po jeho prihlásení  na trvalý alebo prechodný pobyt a následne na základe požiadania občana, orgánov štátnej správy a samosprávy a iných právnických a fyzických osôb.

2. Za prvé vydanie potvrdenia o pobyte po prihlásení občana na pobyt sa nevyberá správny poplatok. 
3. Za každé ďalšie vydanie potvrdenia o pobyte sa vyberá správny poplatok 100,- Sk podľa položky 8 prílohy zákona NR SR č. 145/1995 Z.z. o správnych poplatkoch v znení neskorších predpisov. Poplatok je príjmom obce podľa § 17 citovaného zákona.
4. Pri vydaní spoločného potvrdenia pre manželov alebo pre rodičov a deti sa vyberá správny poplatok 100,- Sk.
Článok 12
Oznamovacia povinnosť

1. Pri  zmene trvalého pobytu a pri prihlásení na prechodný pobyt je ohlasovňa povinná túto skutočnosť na príslušných tlačivách hlásiť okresnému riaditeľstvu Policajného zboru v Dubnici nad Váhom (ďalej OR PZ). OR PZ zaznamená zmenu do registra obyvateľov.

2. Ak bude ohlasovni doručené oznámenie o uzavretí manželstva, oznámenie o zmene mena, priezviska, oznámenie o rozvode manželstva, o vyhlásení manželstva za neplatné, o zákaze pobytu a pod. ohlasovňa si túto skutočnosť zaznamená do svojej evidencia a odošle oznámenia OR PZ.

3. Ak občan požiada o zákaz poskytovania údajov ohlasovňa pobytu vyhlásenie občana o zákaze poskytovania údajov zašle na okresné riaditeľstvo OR PZ.

4. Pri prihlásení sa občana na trvalý pobyt je ohlasovňa povinná túto skutočnosť hlásiť obci/mestu, kde mal občan dovtedy trvalý pobyt.
Článok 13

Poskytovanie informácií

1. Ohlasovňa poskytuje  informácie o mieste pobytu iným fyzickým alebo právnickým osobám na základe písomnej žiadosti, ktorej vzor je v prílohe tejto smernice.

2. Obyvateľ môže na základe písomného vyhlásenia doručeného ohlasovni zakázať poskytovanie údajov (príloha č. 12). Vo vyhlásení musí uviesť lehotu, na ktorú sa má zakázať vydávanie údajov, táto lehota nesmie byť dlhšia ako 3 roky. O zákaz môže požiadať za seba ale aj za členov domácnosti na spoločnej žiadosti.
3. Ohlasovňa poskytne údaje o pobyte občanov len ak bola predložená písomná žiadosť (príloha č. 14) a zaplatený správny poplatok. Zároveň je povinná o tejto skutočnosť urobiť záznam.

4. Ohlasovňa je povinná poskytnúť občanovi informáciu o tom, komu a na aký účel bola informácia o mieste jeho pobytu poskytnutá, ak o to občan požiada. Neoznamuje mu údaje o štátnych orgánoch, ktoré žiadali informácie o mieste jeho pobytu.

5. Za každé poskytnutie informácie o mieste pobytu sa vyberá správny poplatok 100,- Sk podľa položky 8 prílohy k zákonu č. 145/1995 Z.z. o správnych poplatkoch v znení neskorších predpisov.

6. Ohlasovňa neposkytuje telefonické informácie o mieste pobytu občana.

7. Zaznamenaním zákazu občana o poskytovaní informácií o mieste jeho pobytu nie je  dotknuté poskytovanie informácií o mieste jeho pobytu štátnym orgánom alebo právnickým osobám, ktoré plnia úlohy štátu.
Článok 14

Záverečné ustanovenia
1. Ohlasovňa pobytu doplní na príslušné tlačivá tzv. index domu pred ich odoslaním na OR PZ. Na každom lístku musí byť dátum, pečiatka ohlasovne pobytu a podpis zamestnanca ohlasovne pobytu.

2. Pre potreby ohlasovne sa  používa červená úradná pečiatka so štátnym znakom s priemerom kruhopisu 22 mm, s názvom obce a označením OHLASOVŇA.
3. Ohlasovňa opravuje chybné údaje o občanovi na základe predložených dokladov. V prípade opravy údajov o mene, priezvisku a mieste narodenia na základe predloženého platného občianskeho preukazu a po predložení aktuálneho matričného výpisu o narodení a aktuálneho matričného výpisu o uzavretí manželstva a len vtedy, ak sú údaje v občianskom preukaze a na aktuálnom matričnom výpise rovnaké. Nesprávny údaj prečiarkne tak, aby zostal viditeľný a nad neho resp. vedľa neho napíše správny údaj.

4. Pri zmenách číslovania budov a stavieb, prípadne pri vydaní nového súpisného čísla je ohlasovňa povinná písomne oznámiť zmeny na OR PZ.

5. Ohlasovňa bezodkladne zaznamená údaje o pobyte občana vo svojej evidencii, najneskôr do 3 dní alebo po nadobudnutí účinnosti rozhodnutia, zasiela potrebné podklady týkajúce sa pobytu občana alebo údajov o jeho osobe na OR PZ.

6. Ohlasovňa pobytu tiež pri hlásení pobytu dáva občanovi tlačivo „Hlásenie o sťahovaní Obyv 5-12“ a zasiela ho na príslušnú krajskú správu Štatistického úradu. Hlásenie sa vypĺňa za každého občana vrátane maloletých detí. Tiež sa vypĺňa, ak občan ukončí trvalý pobyt na území Slovenskej republiky.

7. Táto smernica nadobúda účinnosť dňom 1. 10. 2006.

V Dulove  dňa 14.09.2006                                           
              Stanislav Dobrodenka
                                                                                                 starosta obce
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Oznámenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB
č. 4
Odhlasovací lístok z trvalého pobytu

č.5
Prihlasovací lístok na prechodný pobyt

č.6
Oznámenie o prihlásení na prechodný pobyt pre REGOB

č.7
Potvrdenie o pobyte

č.8
Súhlas s prihlásením občana na pobyt
č.9
Písomný návrh na zrušenie trvalého pobytu
č.10
Záznam ohlasovne z ústneho návrhu na zrušenie trvalého pobytu

č.11
Oznámenie o zrušení trvalého pobytu
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Vyhlásenie o zákaze poskytovania údajov
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Žiadosť o oznámenie miesta  pobytu občana
Príloha č. 1

Zásady vedenia evidencie pobytu občanov v obci Dulov

Zakladanie prihlasovacích lístkov:

1. Prihlasovacie lístky na pobyt sú do evidencia zaraďované podľa abecedy a podľa prvého písmena každého priezviska, ďalej podľa druhého písmena, atď.

2. U rovnakých priezvisk sú prihlasovacie lístky na pobyt zaraďované abecedne podľa mien.

3. U rovnakého priezviska a rovnakého mena sú prihlasovacie lístky zaraďované podľa dátumu narodenia, a to od najstarších po najmladších.

4. U rovnakých priezvisk sa najskôr zakladajú všetky priezviská mužov a za nimi priezviská žien.

Prihlasovanie na trvalý pobyt občanov
· 1x prihlasovací lístok na trvalý pobyt pre všetkých občanov, ktorí sa prihlasujú t.j. aj pre deti – zakladá sa do svojej evidencie

· 1x oznámenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB – odošle sa na políciu

· 1x odhlasovací lístok z trvalého pobytu – odošle sa na príslušnú ohlasovňu, kde mal občan dovtedy trvalý pobyt
· vydanie potvrdenia o pobyte pri prihlasovaní 

· 1x Hlásenie o sťahovaní – odošle sa na  ŠÚ SR

Zmeny trvalého pobytu
· môže sa vypísať nový Prihlasovací lístok na trvalý pobyt  alebo sa môže vyznačiť zmena na pôvodnom lístku s tým, že sa uvedie dátum zmeny

· 1x oznámenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB – odošle sa na políciu

Narodenie dieťaťa – oznámenie o narodení
· 1x oznámenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB (do pravého horného roku „PRVÉ HLÁSENIE“) – zašle sa na políciu spolu s oznámením o narodení
· 1x prihlasovací lístok na trvalý pobyt podpísaný do rodičov -  založí sa do svojej evidencie
Úmrtie občana – oznámenie o úmrtí

· na prihlasovací lístok sa  do pravého horného rohu napíše rok - do záznamov ohlasovne sa zapíše dátum a miesto úmrtia a lístok sa založí do odkladacej evidencie

· oznámenie o úmrtí sa zašle na políciu

Sobáš – oznámenie o uzavretí manželstva

· na prihlasovacom lístku toho z manželov u ktorého sa mení priezvisko sa prečiarkne pôvodné priezvisko a napíše sa nové (do kolónky rodné priezvisko napíše to pôvodné)

· do časti záznamy ohlasovne sa napíše dátum a miesto uzavretia manželstva (aj u manžela u ktorého sa priezvisko nemení)

· oznámenie o uzavretí manželstva sa zašle na  políciu

Rozvod – oznámenie  o rozvode manželstva
· na prihlasovací lístok v časti záznamy ohlasovne sa napíše poznámka o rozvode

· ak bolo zároveň zmenené aj priezvisko prepíše sa aj to
· oznámenie o rozvode manželstva sa zašle na políciu

Zmena alebo oprava rodného čísla
· pôvodné rodné číslo na prihlasovacom lístku sa prečiarkne tak, aby zostalo čitateľné a nad ním alebo vedľa neho sa napíše nové rodné číslo

· do záznamov ohlasovne sa zaznamená dátum zmeny alebo opravy, číslo rozhodnutia o zmene alebo oprave

Pozbavenie spôsobilosti na právne úkony, Rozhodnutie o obmedzení spôsobilosti na právne úkony
· číslo rozhodnutia, dátum, súd sa zapíše do záznamov ohlasovne na Prihlasovacom lístku

· do údajov o opatrovníkovi sa napíše meno, priezvisko, rodné číslo prípadne adresu

· pri znovunadobudnutí spôsobilosti na právne úkony sa doplní číslo rozhodnutia, dátum, súd do záznamov ohlasovne a údaje o opatrovníkovi sa prečiarknu tak, aby záznam zostal čitateľný
Ukončenie trvalého pobytu občana

1. ukončenie občana, ktorý sa prihlásil v rámci SR

· na základe odhlasovacieho lístka sa vyznačí zmena na prihlasovacom lístku občana, do pravého horného rohu sa napíše rok
· odhlasovací lístok sa založí do svojej evidencie

2. ukončenie občana, ktorý chce trvalo žiť v zahraničí

· občan príde na ohlasovňu a vypíše odhlasovací lístok, kde uvedie miesto a štát pobytu v zahraničí

· na  prihlasovacom lístku sa toto zapíše do záznamov ohlasovne (miesto, štát a dátum ukončenia), do pravého horného roku rok 

· prihlasovací lístok spolu s odhlasovacím lístkom sa založí do odkladacej evidencie

· vypíše sa  1x oznámenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB  - zašle sa na políciu
· občiansky preukaz je potrebné odovzdať  na polícii
Zrušenie trvalého pobytu občanovi
· ak bol občanovi zrušený trvalý pobyt, tak táto zmena sa vyznačí na prihlasovacom lístku občana, pričom sa následne prihlási na  obec

· 1x oznámenie zmeny trvalého pobytu pre REGOB – zašleme na políciu

Prihlasovanie na prechodný pobyt občanov

· 1x prihlasovací lístok na prechodný pobyt pre všetkých občanov, ktorí sa prihlasujú t.j. aj pre deti – založí sa do svojej evidencie
· 1x oznámenie o prihlásení na prechodný pobyt pre REGOB – odošle sa na políciu

· vydať potvrdenie o pobyte

· ak občan hlási prechodný pobyt v zahraničí – vypíše sa prihlasovací lístok na prechodný pobyt – zašle sa Oznámenie o prihlásení na prechodný pobyt pre REGOB na políciu
Príloha č. 8
Súhlas s prihlásením občana na pobyt
	Údaje o vlastníkovi alebo spoluvlastníkovi budovy alebo jej časti alebo o nájomcovi ak je budova alebo jej časť v nájme.

Ak dáva súhlas fyzická osoba, uveďte jej titul, meno, priezvisko, rodné číslo, číslo občianskeho preukazu a adresu trvalého pobytu. Ak dáva súhlas právnická osoba, uveďte jej názov, identifikačné číslo a sídlo.



	Súhlasím s prihlásením občana(ov):

(Meno, priezvisko a rodné číslo občana(ov)):
 n trvalý – prechodný pobyt na adresu

	Obec
	Časť obce
	Súpisné číslo

	Ulica
	Orientačné číslo
	Číslo bytu
	Okres

	Dátum, Podpis, Pečiatka


	Úradné osvedčene podpisu fyzickej osoby alebo zástupcu právnickej osoby


Príloha č. 9
Písomný návrh na zrušenie trvalého pobytu

Navrhovateľ

(uveďte údaje o navrhovateľovi zrušenia trvalého pobytu)

Meno, priezvisko: ...................................................................................................................
Dátum narodenia:
.................................................................................................................

Adresa trvalého pobytu: .........................................................................................................
a
(ak sú navrhovatelia viacerí, uveďte údaje o mene, priezvisko, dátume narodenia a adrese trvalého pobytu za všetkých navrhovateľov)
podáva (podávajú) návrh na zrušenie trvalého pobytu
podľa § 7 ods. 1 písm. ........... zákona č. 253/1998 Z.z. v znení neskorších predpisov

(uveďte príslušné písmeno § 7 ods. 1 zákona č. 253/1998 Z.z. o hlásení pobytu občanov Slovenskej republiky a registri obyvateľov Slovenskej republiky v znení zákona č. 454/2004 Z.z., na základe ktorého žiadate o zrušenie trvalého pobytu)

občanovi

(uveďte údaje o občanovi voči ktorému podávate návrh na zrušenie trvalého pobytu)

Meno, priezvisko: ..................................................................................................................

Dátum narodenia: ...................................................................................................................

Adresa trvalého pobytu: .........................................................................................................

a

(ak je občanov, voči ktorým podávate návrh na zrušenie trvalého pobytu viac, uveďte údaje o ich mene, priezvisku, dátumu narodenia a adrese trvalého pobytu)

a žiada (žiadajú) ohlasovňu pobytu o zrušenie jeho (ich) trvalého pobytu.
Odôvodnenie návrhu na zrušenie trvalého pobytu 

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
Navrhovateľ (navrhovatelia) na podporu zdôvodnenia návrhu na zrušenie predložil (predložili) tieto dokumenty:

l.   Občiansky preukaz alebo iný doklad totožnosti

2.   List vlastníctva budovy alebo jej časti, nie starší ako 3 mesiace

3.   Právoplatné rozhodnutie súdu o obmedzení užívacieho práva podľa § 146 ods. 2 a §
      705a Občianskeho zákonníka v znení zákona č. 526/2002 Z.z.

4.   Právoplatné rozhodnutie súdu o zrušení užívacieho práva
5.   Právoplatné rozhodnutie súdu o zrušení nájomnej zmluvy

6.   Právoplatné rozhodnutie súdu o zrušení užívacieho práva podľa § 146 ods. 2 a § 705a  

      Občianskeho zákonníka v znení zákona č. 526/2002 Z.z.

7.   Právoplatné rozhodnutie súdu o rozvode manželstva a o majetkovom vysporiadaní

8.   Doklad o tom, že občan predložil na prihlásenie sa k trvalému pobytu neplatný, 
      falšovaný vedome pozmenený alebo cudzí doklad

9.   Právoplatné rozhodnutie stavebného úradu o odstránení stavby

10. Skončenie platnosti nájomnej zmluvy uzatvorenej na dobu určitú

11. Dohodu o ukončení nájmu

12. Iné (uveďte aké) ................................................................................................................

(uveďte iba tie dokumenty, ktoré skutočne predkladáte).

Záznam ohlasovne

Ohlasovňa pobytu v (názov obce) ................................... na návrh občana, oprávneného užívať budovu alebo jej časť alebo vlastníka alebo všetkých spoluvlastníkov budovy alebo jej časti (uveďte meno, priezvisko a adresu trvalého pobytu občana, vlastníka resp. všetkých spoluvlastníkov) .................................................................................................................................... a na základe predloženého dokladu (predložených dokladov), zrušila trvalý pobyt občanovi (občanom) .............................................................................................................................
(uviesť meno, priezvisko a dátum narodenia) dňom ................................ podľa § 7 ods. 1 písm. .................. (uveďte podľa skutočnosti písm. d) až g) zákona č. 253/1998 Z.z. o hlásení pobytu občanov SR a registri obyvateľov SR v znení zákona č. 454/2004 Z.z.).

Miesto nového trvalého pobytu je obec ........................................ (uveďte názov obce, v Bratislave a v Košiciach uveďte aj mestskú časť).

V ....................................

Dátum ............................








Pečiatka podpis zamestnanca ohlasovne
Príloha č. 10
Záznam ohlasovne z ústneho návrhu na zrušenie trvalého pobytu

Na ohlasovňu pobytu v obci ....................................... sa dňa .................. dostavil (dostavili) ............................................................................ (uveďte titul, meno, priezvisko a adresu trvalého pobytu občana), ktorý je oprávnený (ktorí sú oprávnení) užívať budovu alebo jej časť alebo je jej vlastníci )sú jej vlastníci) alebo spoluvlastník (spoluvlastníci) a podal (podali) návrh podľa  § 7 ods. 1 písm. ................ (d) až g) uviesť podľa skutočného návrhu) zákona č. 253/1998 Zb. o hlásení pobytu občanov Slovenskej republiky a registri obyvateľov Slovenskej republiky v znení zákona č. 454/2004 Z.z. na zrušenie trvalého pobytu pre občana (občanov) ....................................................................................................................

.................................................................................................................................................. (uveďte meno, priezvisko, dátum narodenia a adresu trvalého pobytu občana (občanov), voči ktorému (ktorým) a podáva návrh na zrušenie trvalého pobytu).

Návrh na zrušenie trvalého pobytu zdôvodnil (zdôvodnili) ..................................................................................................................................................
(uveďte dôvod)
a na podporu zdôvodnenia návrhu na zrušenie predložil (predložili) tieto dokumenty:
l.   Občiansky preukaz alebo iný doklad totožnosti

2.   List vlastníctva budovy alebo jej časti, nie starší ako 3 mesiace

3.   Právoplatné rozhodnutie súdu o obmedzení užívacieho práva podľa § 146 ods. 2 a §

      705a Občianskeho zákonníka v znení zákona č. 526/2002 Z.z.

4.   Právoplatné rozhodnutie súdu o zrušení užívacieho práva

5.   Právoplatné rozhodnutie súdu o zrušení nájomnej zmluvy

6.   Právoplatné rozhodnutie súdu o zrušení užívacieho práva podľa § 146 ods. 2 a § 705a 
      Občianskeho zákonníka v znení zákona č. 526/2002 Z.z.

7.   Právoplatné rozhodnutie súdu o rozvode manželstva a o majetkovom vysporiadaní

8.   Doklad o tom, že občan predložil na prihlásenie sa k trvalému pobytu neplatný, 

      falšovaný vedome pozmenený alebo cudzí doklad

9.   Právoplatné rozhodnutie stavebného úradu o odstránení stavby

10. Skončenie platnosti nájomnej zmluvy uzatvorenej na dobu určitú

11. Dohodu o ukončení nájmu

12. Iné (uveďte aké) ................................................................................................................

(uveďte iba tie dokumenty, ktoré boli skutočne predložené, urobte si z nich kópiu (okrem občianskeho preukazu)).

Záznam ohlasovne

Ohlasovňa pobytu v (názov obce) ................................... na návrh občana, oprávneného užívať budovu alebo jej časť alebo vlastníka alebo všetkých spoluvlastníkov budovy alebo jej časti (uveďte meno, priezvisko a adresu trvalého pobytu občana, vlastníka resp. všetkých spoluvlastníkov) ..............................................................................................

................................................................................................................................................. a na základe predloženého dokladu (predložených dokladov), zrušila trvalý pobyt občanovi (občanom) ................................................................................................................................

..................................................................................................................................................

(uviesť meno, priezvisko a dátum narodenia) dňom ................................ podľa § 7 ods. 1 písm. .................. (uveďte podľa skutočnosti písm. d) až g) zákona č. 253/1998 Z.z. o hlásení pobytu občanov SR a registri obyvateľov SR v znení zákona č. 454/2004 Z.z.).

Miesto nového trvalého pobytu je obec ........................................ (uveďte názov obce, v Bratislave a v Košiciach uveďte aj mestskú časť).

V ....................................

Dátum ............................








Pečiatka podpis zamestnanca ohlasovne

Príloha č. 11
Oznámenie o zrušení trvalého pobytu

Ohlasovňa pobytu v  ....................................... (uveďte názov obce, v Bratislave a v Košiciach aj mestskú časť)  a na návrh občana alebo na návrh vlastníka alebo všetkých spoluvlastníkov budovy alebo jej časti (uveďte podľa skutočnosti) podľa § 7 ods. 1 písm. ............. (dôvod podľa písm. d) až Gň uveďte podľa skutočnosti) zákona č. 253/1998 Z.z. o hlásení pobytu občanov Slovenskej republiky a registri obyvateľov Slovenskej republiky v znení zákona č. 454/2004 Z.z. zrušila dňom 

......................................................

trvalý pobyt

...................................................................................................

(uveďte meno, priezvisko a dátum narodenia občana, ktorému bol trvalý pobyt zrušený)

Miestom nového trvalého pobytu je obec ..................................... (uveďte názov obce, v Bratislave a v Košiciach uveďte aj mestskú časť)

V ..............................

Dňa ..........................









odtlačok pečiatky ohlasovne pobytu 

                                                                                           a podpis zamestnanca ohlasovne
Príloha č. 12
VYHLÁSENIE O ZÁKAZE POSKYTOVANIA ÚDAJOV

	Titul, meno, priezvisko

	Rodné číslo

	Adresa trvalého pobytu

Obec
	Dátum narodenia

	Časť obce
	Súpisné číslo
	Číslo občianskeho preukazu

	Ulica
	Orientačné číslo
	

	Okres
	Štát
	

	Zakazujem poskytovanie údajov o svojej osobe na dobu (uveďte dátum lehoty, maximálne 3 roky) od – do:

Dátum                                                            Podpis

	Záznamy ohlasovne
Dátum                                                           Pečiatka                                   Podpis


Príloha č. 13
ŽIADOSŤ O OZNÁMENIE MIESTA POBYTU OBYVATEĽA

	Fyzická osoba uvedie titul, meno, priezvisko, rodné číslo, číslo občianskeho preukazu alebo iného dokladu preukazujúceho jej totožnosť a adresu pobytu. Právnická osoba uvedie názov, identifikačné číslo a číslo


	Uveďte údaje o obyvateľovi(och), o ktorom(ých) sa žiada poskytnúť adresu miesta pobytu (meno, priezvisko, prípadne dátum narodenia, alebo rodné číslo)


	Odôvodnenie žiadosti

Dátum                                             Pečiatka                                       Podpis

	Úradné záznamy

Dátum                                              Pečiatka                                       Podpis


