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Obec Dulov v sulade so zakon@m25/2006 Z. z. o verejnom obstaravani a o0 zmene a
doplneni niektorych zakonov vydava tuto smernideydu sa zadavaju postupy verejného
obstaravania pre obecny Urad a organizacie Javiatd’skej pésobnosti Obce Dulov na
dodanie tovarov, poskytovanie sluzieb a us&ubeanie stavebnych prac.

Clanok 1
Uéel smernice

1. Zakon o verejnom obstaravani v zneni zmien a dapinlpravuje postupy verejneho
obstardvania pri zadavani nadlimitnych, podlimitnya podprahovych zakaziek.
Postup pri zakazke s nizkou hodnotou upravuje koajavo.

2. Ucelom tejto smernice je zabezpaie jednotného postupu zamestnancov Obce Dulov
pri obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou.

Clanok 2
Definicia zakladnych pojmov

1. Verejnym obstardvanim v zmysle zakona je verejné obstardvanie zakaziek na
dodanie tovaru, uskutaenie stavebnych prac, poskytnutie sluzieb, koaces
stavebné prace ata¥ navrhov. V zmysle potrieb tejto smernice sa perkjnym
obstaravanim zakaziek s nizkou hodnotou rozumig¢upogedici k dohode alebo
zmluve na dodanie tovaru, poskytnutie sluzieb atahemie prac, ptiom tymto sa
rozumie aj akyktvek priamy nakup tovarov alebo priame zadanie shiiprac.

2. Zakazka je zmluva s pgaznym plnenim na dodanie tovaru, na uskitt@anie
stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby uzavrés@nmme medzi jednym alebo
viacerymi verejnymi obstaravdtai na jednej strane a jednym alebo viacerymi
uspesSnymi uchadzmi na strane druhej.

3. Zéakazka na dodanie tovaruje kupa, lizing, kipa na splatky alebo prenajowato s
moznosou alebo bez mozZnosti odklUpenia; méZe rizah aj cinnosti spojené s
umiestnenim a montazou, avSak hodnota t#jiaosti nesmie prektava’ hodnotu
tovaru.

4. Zakazka na uskutanenie stavebnych pracje uskut@énenie stavebnych prac,
vypracovanie projektovej dokumentéacie alebo uskgaie stavby. Stavba na&aly
tohto zakona je vysledok stavebnych prac ako céttary spiia ekonomick( funkciu
alebo technicku funkciu, a uskdteenie stavby zodpoveda poziadavkam verejného
obstaravatéa.

5. Zakazka na poskytnutie sluzbyje poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe2 alebo 3
zékona o verejnom obstaravani okrem zékazky uvédeodsekoch 3 a 4. Z&kazka,
ktorej predmetom je poskytnutie sluzby padgrilohy¢. 2 alebo 3 zakona o verejnom



obstardvani a ktora zéfa ako vedajSiu cinnog’ stavebné prace pbal prilohy¢. 1,
zakon o verejnom obstaravani sa povazuje za zakszkoskytnutie sluzby. Zakazka,
ktorej predmetom je dodanie tovaru aj poskytnuti¢lsy pod’a prilohé. 2 a 3 zakona
o verejnom obstardvani sa povazuje za zakazku nskypmtie sluzby, ak
predpokladana hodnota sluzby prevySuje predpoklatiadnotu tovaru.

. Prieskum trhu je osobné, telefonické, faxové, pisomné (elektionialebo postou)
zistovanie podmienok obstaravania, porovnavania cisp. reslovenie potencialnych
uchadz#&ov na predloZenie cenovej ponuky.

Clanok 3
Finanéné limity
pre zakazky s nizkou hodnotou

. Finartné limity ukené pre zakazky s nizkou hodnotou v zakone o warejn
obstaravani su:

a. dodanie tovaru do 30 000 €

b. poskytnutie sluzby do 30 000 €

c. uskut@&nenie stavebnych prac do 120 000 €

. Obec utuje nasledovné okruhy finanych limitov pre zakazky s nizkou hodnotou na
dodanie tovaru, poskytnutie sluzby a stavebné prace

A. 0-199 €

B. 200 -499 €

C. 500-1659 €

D. 1660 — 30 000 resp. 120 000 €

. Finartné limity si uvadzané bez DPH.

Clanok 4
Zdavanie zakaziek

. Obec je povinna vykonava&innosti vo verejnom obstaravani pri postupoch zade
nadlimitnych, podlimitnych a podprahovych zakazigkostrednictvom fyzickych
osbb, ktoré ziskali odborni spésobilosa verejné obstardvanie Fadzakona
0 verejnom obstaravani a su zapisané v zoznamerradl®pdosobilych osoéb, ktory
vedie Urad pre verejné obstaravanie.

. Zadavanie zékaziek s nizkou hodnotou sa riadianagemiami zdkona o verejnom
obstaravani a touto smernicou.



Clanok 5
Zadavanie zakaziek s nizkou hodnotou
a vyber uchadz#&a

1. Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou sa zodpgvedamestnanec riadi
predpokladanou hodnotou zakazky.

2. V zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky zwblodnypostup pri zadavani
zakazky:

a) Pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotowapédnku 3 bod. 2
pism. Anie je zamestnanec povinny vykonévannosti pre zadavanie
zékaziek s nizkymi hodnotami.

b) Prieskumom trhu pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotaligpo
¢lanku 3 bod. 2 pism. Bsa rozumie osobné, telefonické, elektronické
zistovanie podmienok zabezfmnia predmetu obstaravania, vlastné
skusenosti, porovnavanie cien v cennikoch, kataldgma internete dit
Zamestnanec vyberie dodav@ena zaklade vlastného prieskumu a vyberu.
Schvalenie podlieha starostovi obce. O vykonanoiespume trhu sa urobi
zaznam poth prilohye. 1

c) Prieskumom trhu pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotaifapo
¢lanku 3 bod. 2 pism. Csa rozumie telefonické, faxové resp. elektronické
oslovenie minimalne 2 potencidlnych dodaVate so Ziadotou o zaslanie
cenove] ponuky so stanovenymi poziadavkami na petdrmakazky.
Zamestnanec vyberie dodavatena zaklade najvyhodnejSej cenovej ponuky.
Schvalenie podlieha starostovi obce a zastupcaiostiu obce. O vybere
dodavatéa zamestnanec urobi zaznam z prieskumu trhiiggadlohy¢. 2.

d) Prieskumom trhu pri zadavani zakaziek s predpokladanou hodnotu’god
¢lanku 3 bod. 2 pism. Dsa rozumie zaslanie pisomnej vyzvy minimalne trom
potencialnym uchadzam kvalifikovanym pre predmet zakazky. Vo vyzve sa
uvedu poziadavky a kritérium pre vyhodnotenie. Diadd bude upozorneny
na povinnos dorwit’ ponuku v zalepenej obalke s heslom ,Neotvaaazov
zakazky". O vybere najvhodnejSieho uch&dzeozhodnu poslanci obecného
zastupitéstva na svojom zasadnuti. Po schvaleni na zasaddbeattného
zastupitéstva zamestnanec urobi zdznam z prieskumu trhlagadohyc¢. 3.
Vysledky prieskumu trhu sa oznami uchaga listom.

3. Uchadzé@ musi by opravneny dodava resp. poskytowa predmet obstaravania.
Spbésobom na preukdzanie opravnenia je aktualnystaieSsi ako 3 mesiace vypis
z prislusného registra ($taaj neoverena kopia alebo vypis z internetoveqinity
www.orsr.skalebowww.zrsr.sk)

4. Kritériom pre vyber UspesSného uchatizaje najnizSia cena alebo ekonomicky
najvyhodnejSia ponuka.

5. Uzatvorenie zmluvy resp. vystavenie objednavky:
a) za obec uzatvara zmluvu Statutarny zastupca —sstaobce,



b) za obec vystavuje objednavku prislusny zamestngmg&om ju vzdy predloZi
na podpis Statutarnemu zastupcovi — starostovi,obce

c) na poskytnutie sluzieb alebo dodanie stavebnyct poé’a finartného limitu
v élanku 3 bod 2 pism. D bude vzdy uzatvorena zmlweimoriadnych
pripadoch aj pri nizSej sume alebo aj pri dodavéito

6. Evidencia dokumentacie zo zadavania zakazky s nihkainotou sa uchovava gad
Registratirneho planu Obecného Uradu Dulov, mimmal rokov.

7. V pripade zabezgevania odstranenia havarii, ktoré maju za nasleskddy na
majetku alebo preruSenie prevadzky obce Dulov, gaepné zabezpe' tovary,
sluzby alebo stavebné pracetasovo najblizSie dostupného dodavatek miestu
potreby, priom sa vyhotovi kratky zapis s pisomnym zdévodngmiameho zadania,
ktory je podpisany starostom obce.

Clanok 6

Zékazky s nizkou hodnotou, pri ktorych nie je potréony prieskum trhu

1. Prieskum trhu sa nevykonava:

a)
b)
c)

d)

e)

ak hodnota zakazky je do 199 €

ak predmet obstaravanie je dostupny iba z jedndhma,

ak ma dodavate k predmetu obstaravania autorské prava alebo atgdob
autorskému pravu

pri zadavani zakazky z dévodu mimoriadnej udal&tielna pohroma, havéria,
situacia bezprostredne ohrozujuce Zivot alebo zérdudi alebo Zivotného
prostredia)

pri sluzbach:

sluzobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkoyemiesluzba a iné),
pravne, auditorské ¢tovné a poistné sluzby,
zabezpeéovanie elektrickej energie, plynu a vody
telekomunik&né sluzby,

prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby

sluzby pri tdrzbe infornt@ého systému

prace na spracovani udajov v ekonomickom systéme
sluzby spojené s poziarnou ochranou

prekladatéskeé sluzby

vydavky na reprezentaé Eely

stravné

Skolenia, kurzy, seminare

f) pritovaroch:

obstaranie pohonnych hmét a tuhého paliva pre MS
kancelarske distiace potreby

pracovné odevy, obuv a pracovné pomocky
potraviny

vecné a kvetinové dary pri slavnostnych prileZisms$t
technika a vystroj pre DHZ



g) pri pracach:
e udrzba verejného osvetlenia

Clanok 7
Zavereéné ustanovenia

Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov welkenavajdcich ¢innosti
suvisiace s verejnym obstaranim.

Pokid’ zamestnanec vykonaéamnosti, ktoré nie su neupravené touto smernicadi ri
sa ustanoveniami zakorta 25/2006 o verejnom obstaravani a o zmene a doiplne
niektorych zakonov.

Kontrolu dodrziavania smernice vykonava hlavny koldr obce Dulov.

Téato smernica nadobldaidnog’ dia 10.6.2010.



Priloha ¢. 1

Obec Dulov obecny urad 018 52 Dulov 168

Zaznam z prieskumu trhu

Predmet zakazky:

Forma vykonévania prieskumu trhu — nehodiace sa Sknite

telefonicky, faxom, mailom, osobne, z cennikovakagov, resp. internetu.

Uchadza (nazov a sidlo) Cena bez
DPH

Prieskum trhiu VYKONAL: ..o e e
Meno, priezvisko, funkcia a podpis



Priloha ¢&. 2

Obec Dulov obecny urad 018 52 Dulov 168

Zapis z prieskumu trhu

K G¢tovnému dokladuislo:

Predmet zakazky:

Slovnik spoléného obstardvania (CPV):
Spobsob vykonania prieskumu: - zhrowtia¥anim cennikov, inforngaych
materialov, akciovych letakov, katalégov
- informécii z internetovych stranok
- telefonickym, elektronickym a faxovym oslovenim

- zaslanim vyzvy minimalne 3 potencialnym

uchadzaom
Dodavaté Cenav € Kontaktn& osobadislo | Datum a
(obchodné meno, adresa bez DPH telefonu poznamka
53] jeho sidla)
o
Vybrany dodavater’:

e

Obstaravacia cena:




Doklady, ak sa pozadovali, napr. doklad o opravipednika
a) vypis z obchodného registra
b) Zivnostenské opravnenie

c) iné

Spbsob vzniku zavazku:
a) Na zaklade zmluvy a naslednej fakturacie za dodé&wkarov, prac a sluzieb.
b) Na zaklade potvrdenej objednavky a naslednej faktarza dodavku tovarov, prac

a sluzieb.
c) Na zaklade telefonickej objednavky a naslednejiddie za dodavku tovarov, prac

a sluzieb alebo Uhrady hotovos!.

Vyhlasujem, Ze v slvislosti stymto prieskumom fii@m podmienky nestrannosti

a dovernosti.

V Dulove dia

Meno a priezvisko
starosta obce



Obec Dulov

obecny Urad

Priloha ¢. 3

018 52 Dulov 168

Zapis z prieskumu trhu

(oslovenie minimalne 3 dodavéty, predloZenie cenovej ponuky)

K uétovnému dokladdislo:

Predmet zakazky:

Slovnik spoléného obstaravania (CPV):

Spoésob vykonania prieskumu:

Termin vykonania prieskumu trhu:

Vyzva zaslana (avizovana) minimalne trom doddiate

Dodavaté Kontaktn& osoba Datum a
>3 | (obchodné meno, adresa jeho Cenav € ¢islo telefénu poznamka
o sidla) bez DPH
1.

2.
3.

Vyhodnotenie prieskumu na zakladéemych kritérii:

Kritéria:
Spobsob hodnotenia:

Vybrany dodavaiie

Zdbvodnenie vyberu:

Obstaravacia cena:




Doklady, ak sa pozadovali, napr. doklad o opravipednika
d) vypis z obchodného registra
e) Zivnostenské opravnenie

f) iné

Spbsob vzniku zavazku:
d) Na zaklade zmluvy a naslednej fakturacie za dodé&wkarov, prac a sluzieb.
e) Na zaklade potvrdenej objednavky a naslednej faktarza dodavku tovarov, prac
a sluzieb.
f) Na zaklade telefonickej objednéavky a naslednejididie za dodavku tovarov, prac

a sluzieb alebo Uhrady hotovos!.
Zapis obsahuje ako prilohu vSetky cenoveé ponuky.

Vyhlasujem, Ze vslvislosti stymto prieskumom fii@m podmienky nestrannosti

a doévernosti.

V Dulove dia ...ooevvenieiiiien,

Antonia Kandalikova
starostka obce



